
   

Service Insertion AD33 ND 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

FICHE DE POSTE 
 

PREPARATEUR DE COMMANDES 
 

 

 

Nom du poste : Préparateur de Commandes 

 

 

Nature du contrat : C.D.D.I. 

 

 

Durée du contrat : C.D.D. de 6 mois 

 

 

Durée Hebdomadaire de travail : 26 h00 

 

 

Horaires : Dans le cadre des horaires ouvrables du siège : 8h00-12h30 / 13h30- 16h00 

 

 

Jour de repos : Le week-end 

 

 

Condition de travail : Du lundi au Vendredi 

 

 

Lieu d’exercice : Au siège - Bruges 

 

 

Expérience : Débutant accepté 

 

 

Rémunération : Smic Horaire 

 

 

Frais de déplacement : Non 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

Service Insertion AD33 ND 

 

Missions Principales 
 

Assurer la réception des produits et les contrôler  

Ranger la marchandise dans les emplacements de stockage réservés selon leurs natures et 

destinations (approvisionnement national, collecte, dons,…) 

Assurer la préparation et le conditionnement, dans le respect des règles, des commandes des 

centres de distribution. 

 

 

Activités Principales 
 

 Effectuer les mouvements des produits en magasin et sur les aires de stockage à l’aide 

d’engins appropriés. 

 Ranger les produits dans les emplacements de stockage ou zone de transits selon la 

nature (Longue conservation, frais, surgelés) et leur destination. 

 Préparer les commandes par prélèvement dans les casiers ou zones de transit 

conformément aux indications de la liste à servir. 

 Conditionner les produits et les commandes pour une manipulation aisée. 

 Décharger ou charger les véhicules de transports à l’aide du matériel de manutention 

adapté. 

 

 

Autres Activités 
 

 Participer à l’entretien et au contrôle courant des engins de manutention 

 Participer aux inventaires 

 Ranger et entretenir les zones de stockage et leurs abords 

 Rendre compte au responsable  de toute difficulté rencontrée dans l’accomplissement 

des tâches et signaler toutes anomalies 

 

 

Compétences 
 

 Respecter les horaires de travail, de service et des personnes. 

 Savoir travailler en équipe 

 Connaître et respecter les zones de stockage 

 Connaître les règles de sécurité du domaine 

 Respecter des normes d'hygiène et de sécurité (propreté manipulation de denrées              

alimentaires, utilisation de machines professionnelles, ...). 

 Une station debout prolongée, des manutentions de charges et d'éventuelles                                                                         

expositions à la chaleur et au froid 

 Ne pas être allergique à la poussière 

 Savoir lire, écrire et compter. 

 

Volonté de s’impliquer dans un parcours d’insertion. 
 


