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OFFRE D’EMPLOI (CDD - Contrat PEC)
H ab'ﬁ Chargé(e) de projet Courses Solidaires

Bacalan

Présentation de la structure :

Depuis sa création en 1997, la Régie de Quartier « Habiter Bacalan » offre un cadre d’action pour
les habitants qui souhaitent requalifier le quartier, créer du lien social et de nouveaux services
répondant aux besoins de la population. Structure de 80 salariés, cogérée par des élus, des
habitants et de bailleurs sociaux, la Régie de Quartier Habiter Bacalan développe ses activités
marchandes autour de 3 secteurs : I'entretien des espaces verts, le nettoyage de résidences, la
propreté urbaine. Elle développe également des services pour les habitants et anime un Journal
de quartier et une aire de compostage.

Ses principaux objectifs sont
- favoriser l'insertion des personnes éloignées de I'emploi
- renforcer le lien social dans la ville et |a citoyenneté,
- ameéliorer le cadre de vie

Mission du/de la salarié(e)

Sous la Responsabilité hiérarchique de la Responsable du lien social, le/la chargé(e) de projet
aura pour missions principales de :

- Gérer les relations avec les partenaires du projet et avec les habitants : nouvelles
inscriptions, contacts téléphoniques pour présenter le projet et répondre aux questions, etc.

- Prendre les commandes par téléphone et tenir a jour le planning de livraisons et tableau de
suivi
- Assurer les courses dans le quartier a I'aide d’un triporteur ou d’un véhicule de fonction et

les livrer au domicile des habitants (en prenant le temps d’une courte visite conviviale si les
conditions sanitaires le permettent)

- Coordination avec les autres intervenants sur le projet (stagiaires éventuels + salarié en
charge des livraisons de petites courses)

- Gestion administrative : mise a jour des fichiers de suivi, collecte des tickets/factures et
transmission au service comptabilité

- Réalisation de rapports d’intervention permettant d’évaluer le projet sur le plan quantitatif et
qualitatif
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Compétences :

- Expérience en gestion de projet, rigueur, gestion du temps, capacité d’organisation
- Bonne présentation, excellent relationnel et goGt pour la communication

- Ponctualité, politesse, persévérance, dynamisme

- Autonomie, esprit d’initiative, sens du service

- Capacité a se repérer dans I'espace, bonne condition physique (conduite d’'un vélo et
triporteur, port de charges lourdes)

- Bon niveau en francgais, savoir lire, écrire et compter est indispensable
- Permis B, savoir conduire un vélo

Disponibilité :

- A compter du 15 juillet

- Amplitude horaire : du lundi au jeudi, de 10h a 13h et de 14h a 16h (sous réserve de
modifications selon les impératifs de service)

Conditions salariales :

- Lieu de travail : 176 rue Achard — 33300 BORDEAUX + déplacements fréquents

- CDD de 9 mois en contrat PEC (Le Parcours Emploi Compétences s’adresse en priorité
aux personnes ayant des difficultés d’accés a I'emploi)

- Contrat de travail : 20 heures par semaine
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